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令和　年　月　日

参加表明書

（宛先）　鈴鹿市長

（提案者）
所在地
名　称
代表者（職氏名）


　令和８年２月20日付けで公告のあった、鈴鹿市人権問題に関する市民意識調査業務委託事業者選定プロポーザルについて、参加を表明します。
なお、鈴鹿市人権問題に関する市民意識調査業務委託事業者選定プロポーザル実施要領の「３　参加資格等」に定める要件をすべて満たす者であること及び提出書類への記載事項は、事実と相違ないことを誓約します。

（添付資料）

１　会社概要（様式２）
　　
※会社の概要が分かるパンフレット等でも可


　【連絡先】
　
	所属（部署名）
	

	担当者役職
	

	担当者氏名
	

	電話
	

	ＦＡＸ
	

	Ｅ-mail
	






様式２
会　社　概　要

	会社（事業所）名
	

	代表者職氏名
	

	所在地
	



	設立年月
	年   　　　月　　　　　日

	資本金（円）
	

	従業員数（人）
	              　　　　　　人（※令和７年４月１日現在）

	業務内容
	








	資格等
	




	ホームページアドレス
	


※既存の資料(会社パンフレット等)で同項目が掲載されている場合、これに替えることが
できます。
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[bookmark: _Hlk219222408]鈴鹿市人権問題に関する市民意識調査業務委託企画提案書（表紙）

令和　年　月　日

（宛先）　鈴鹿市長

（提案者）
所在地
名　称
代表者（職氏名）　　　　　　　　　　　　　　


標記業務の事業者選定プロポーザルに参加したいので、本書に関係書類を添えて提出します。
なお、企画提案に当たり、下記事項について、誓約します。

記

＜誓約事項＞
　鈴鹿市人権問題に関する市民意識調査業務委託に係る事業者選定プロポーザル実施要領に記載の業務内容等（業務委託仕様書を含む。）をすべて承知した上で企画提案するものであること。

＜関係書類＞
１　企画提案書（内容）（様式３-２）
２　経費見積書（様式６）
３　過去３年程度の類似業務実績の内容（様式４）

＜連絡先＞
	所属(部署名)
	

	担当者役職名
	

	担当者氏名
	

	電　話
	

	FAX
	

	E-mail
	






[bookmark: _Hlk221883614]様式３-２

鈴鹿市人権問題に関する市民意識調査業務委託企画提案書（内容）

提案者：　　　　　　　　　

１　業務の概要
（１）　物件名
「鈴鹿市人権問題に関する市民意識調査業務委託」
（２）　履行期間
契約締結日から令和９年３月31日まで
（３）　事業費
　　　　　　　　　　　　　　円(消費税及び地方消費税を含む)
（４）　提案者の概要
※名称、代表者、所在地、資本金、従業員数、業務内容等を記載してください。

２　業務の内容
（１）　全体方針（基本方針、目的等）
（２）　業務の実施内容（実施内容、方法、年間スケジュール等）
（３）　業務実施体制(組織体制図)及び役割分担（様式５）

	＜留意事項＞
〇　様式３-１（表紙）＜関係書類＞３　については、本業務に類似する業務の受託実績を記載すること。（様式４）
また、受託実績に付随する契約書の写しを添付すること。
○　上記２（１）については、①基本方針、②目的等をできる限り具体的に記載すること。
○　上記２（２）については、①実施内容、②方法、③年間スケジュール等をできる限り具体的に記載すること。
○　上記２（３）については、本業務を実施するための組織体制をできる限り具体的に記載すること。また、本業務遂行にあたる統括責任者以下の役割分担を分かりやすく記載すること。（様式５）
○　業務の具体的な内容が把握できるように、図や表を用いる等、分かりやすく表現すること。
○　なお、記載にあたっては、Ａ４縦判・横書き・片面使用、文字サイズは１２ポイント以上とすること。ただし、図表その他の関係で前記により難い場合はこの限りではない。
○　記載内容については、明瞭かつ具体的な記載とし、専門知識を有しない者に対する配慮をすること。また、専門用語、略語等に関しては、脚注により定義又は説明を付記するなど、分かりやすい記載とすること。


様式４
類似業務受注実績

	事業者名
	



	１
	業務名
	

	
	発注者
	
	主担当者
	

	
	業務期間
	
	契約金額
	

	
	業務内容
	



	2
	業務名
	

	
	発注者
	
	主担当者
	

	
	業務期間
	
	契約金額
	

	
	業務内容
	



	3
	業務名
	

	
	発注者
	
	主担当者
	

	
	業務期間
	
	契約金額
	

	
	業務内容
	



※　本業務に類似する業務の受託実績を記載してください。
※　記入欄が足りない場合は、適宜行を追加してください。
※　契約書（写し）を添付してください。



様式５
業務実施体制調書

	事業者名
	



	１
	氏名
	
	所属・職名
	

	
	経験年数
	
	資格
	

	
	役割・担当業務
	

	
	主な業務経歴
	



	２
	氏名
	
	所属・職名
	

	
	経験年数
	
	資格
	

	
	役割・担当業務
	

	
	主な業務経歴
	



	３
	氏名
	
	所属・職名
	

	
	経験年数
	
	資格
	

	
	役割・担当業務
	

	
	主な業務経歴
	



	４
	氏名
	
	所属・職名
	

	
	経験年数
	
	資格
	

	
	役割・担当業務
	

	
	主な業務経歴
	



※　配置予定者を全員記入してください。
※　総括責任者及び主担当者は、その旨を「役割・担当業務」欄に記入してください。
※　記入欄が足りない場合は、適宜行を追加してください。

様式６

見　積　書

令和　　　年　　　月　　　日

（宛先）鈴鹿市長

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会社名
　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者　　　　　　　　　　　　印


物件名　　鈴鹿市人権問題に関する市民意識調査業務委託　
記

１　みだしの業務にかかる経費
　　　金　　　　　　　　　　円　（消費税及び地方消費税相当額を含む）


２　内　　訳
　　別紙「経費内訳明細書」のとおり

※経費の内訳について、任意に区分して記載すること。また、一部を再委託する場合は、その旨を備考欄に記すこと。
※合計金額は3,447,000円以内（消費税及び地方消費税を含む）とすること。



様式７
令和　年　月　日

質　問　書

１　質問者
	所在地
	

	名　称
	

	担当者氏名
	

	電話番号
	

	電子メール
	



２　質問内容
	（１）

	（２）

	（３）


※記入欄が足りない場合は、適宜行を追加してください。

３　質問受付期間　　令和８年３月４日（水）17時15分まで（必着）
４　提出先　　　　　鈴鹿市 地域振興部 人権政策課（電子メールにて提出）
５　電話番号　　　　059-382-9011
６　メールアドレス　jinkenseisaku@city.suzuka.lg.jp





様式８
令和　年　月　日

辞　退　届

鈴鹿市人権問題に関する市民意識調査業務委託に係る公募型プロポーザルに参加することとしていましたが、参加を辞退します。


令和　　年　　月　　日


（宛先）　鈴鹿市長


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会社名
　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者　　　　　　　　　　　　印






【連絡先】
　
	所属（部署名）
	

	担当者役職
	

	担当者氏名
	

	電話
	

	ＦＡＸ
	

	Ｅ-mail
	




