（様式１―１）
年　　月　　日

参加資格審査に関する質問書

１　質問者
	所在地
	

	名　称
	

	担当者氏名
	

	電話番号
	

	電子メール
	



２　質問内容（質問する募集要項等のページ、項目等を記入すること）
	（１）

	（２）

	（３）



３　質問受付期間　　令和７年１０月３１日（金）16時00分まで（必着）

４　提　出　先　　　鈴鹿市環境部環境政策課（電子メールにて提出後、環境政策課に電話で受信の確認を行うこと。）

５　電子メール　　　kankyoseisaku@city.suzuka.lg.jp

６　電　　　話　　　059-382-9014（直通）


（様式１―２）
年　　月　　日

仕様書等に関する質問書

１　質問者
	所在地
	

	名　称
	

	担当者氏名
	

	電話番号
	

	電子メール
	



２　質問内容（質問する募集要項等のページ、項目等を記入すること）
	（１）

	（２）

	（３）



３　質問受付期間　　令和７年１２月５日（金）16時00分まで（必着）

４　提　出　先　　　鈴鹿市環境部環境政策課（電子メールにて提出後、環境政策課に電話で受信の確認を行うこと。）

５　電子メール　　　kankyoseisaku@city.suzuka.lg.jp

６　電　　　話　　　059-382-9014（直通）



（様式２）

　　年　　月　　日
　（宛先）鈴鹿市長

　　　　　　　　　　　　　　　　　（提出者）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　団体名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名

プロポーザル参加申込書

鈴鹿市斎苑関係業務委託事業者選定プロポーザルに参加したいので、鈴鹿市斎苑関係業務委託事業者選定プロポーザル実施要領及び仕様書等関係書類を全て確認し承諾した上で、下記のとおり関係書類を添えて申込みます。
なお、鈴鹿市斎苑関係業務委託事業者選定プロポーザル実施要領の「Ⅲ　参加資格」を全て満たしていること及び提出書類の記載事項は事実と相違ないことを誓約します。

記

１　提出書類
（１）プロポーザル参加申込書（様式２）
（２）類似業務受託実績届出書（様式３）及び契約実績が確認できるもの（契約書の写し、履行証明書等）
（３）会社概要書
（４）直近事業年度２か年の貸借対照表、損益計算書
（５）以下の国税及び地方税について、提出日から３か月以内に発行された滞納がないことが分かる証明書（納税証明書、完納証明書等）
　　　・国税：法人税、消費税及び地方消費税
　　　・都道府県民税：法人都道府県民税、法人事業税・地方法人特別税
　　　・市町村民税：法人市町村民税、固定資産税
（６）三重県内における一般貨物自動車運送事業（霊柩）の経営許可書の写し
（７）使用する霊柩車の自動車任意保険証書の写し

２　連絡先
	所属(部署名)
	

	担当者氏名
	

	電　話
	

	ＦＡＸ
	

	電子メール
	



（様式３）

　　年　　月　　日
　（宛先）鈴鹿市長

　　　　　　　　　　　　　　　　　（提出者）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　団体名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名

類似業務受託実績届出書

１　火葬及び日常清掃業務の実績
	業務名
	業務期間
	発注者名
	施設名
	１日あたり
最大火葬件数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	






２　霊柩車運行業務の実績
	業務名
	業務期間
	発注者名
	施設名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



３　残骨灰処理業務の実績（再委託している場合を含む。）
	業務名
	業務期間
	発注者名
	施設名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




備考
１　令和４年度以降の類似業務委託について記載すること。
２　契約実績が確認できるもの（契約書の写し、履行証明書等）を添付すること。
３　※１及び※２について、再委託の場合は再委託先業者について記載すること。
４　※３について、契約期間、発注者名、施設名の分かる一覧表を添付すること（再委託先業者と発注者の間の契約書の写し等は不要）。
５　「１火葬及び日常清掃業務の実績」については、一日当たり最大火葬件数の多い施設を優先して全て記載すること。なお、25件を超える場合には25件のみ記載し、それを超える分については記載する必要はない。
６　「２霊柩車運行業務の実績」、及び「３残骨灰処理業務の実績」についても全て記載することとするが、5件を超える場合には5件のみ記載し、それを超える分については記載する必要はない。


（様式４）

　　年　　月　　日
　（宛先）鈴鹿市長

　　　　　　　　　　　　　　　　（提出者）
　　　　　　　　　　　　　　　　　共同企業体の名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名

共同企業体構成員名簿兼委任状

鈴鹿市斎苑関係業務委託事業者選定プロポーザルに参加するため、実施要領に基づき、共同企業体を結成し、鈴鹿市との間における下記事項に関する権限を代表者に委任して申請します。
なお、当該業務委託の受託者に選定された場合は、各構成員は受託者としての業務の遂行及び業務の遂行に伴い当共同企業体が負担する債務の履行に関し、連帯して責任を負います。

記

	共同企業体の名称
	

	共同企業体の
代表構成員
	所在地
名称
代表者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	共同企業体の
構成員
	所在地
名称
代表者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	
	所在地
名称
代表者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	
	所在地
名称
代表者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	委任事項
	１　鈴鹿市斎苑関係業務委託の公募の申請に関する件
２　契約締結に関する件
３　契約金の請求受領に関する件



備考
１　行が足りない場合は、適宜追加して使用すること。


（様式５）

　　年　　月　　日
　（宛先）鈴鹿市長

　　　　　　　　　　　　　　　　　（提案者）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　団体名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名

企画提案書提出書

鈴鹿市斎苑関係業務委託事業者選定プロポーザルについて、本書に関係書類を添えて提出します。

記

１　提出書類
（１）企画提案書提出書（様式５）
（２）企画提案書１～４（様式６～９）
　　　※様式毎に指定された提出枚数以下で作成してください。
　　　　作成に当たっては、図（表）の使用や提案する内容のポイントを装飾
する等、端的かつ分かりやすく記載してください。
　　　　word、ppt等形式は問いません。
（３）見積書（様式１０）




（様式６）
企画提案書１「基本姿勢について」

	

　以下の内容について、記載してください。

１故人の尊厳や遺族の悲しみに接する業務に従事することに対する貴団体の考えについて
２個人情報の保護及び適正な管理を行うにあたっての具体的な対応方法について
３従業員の労働環境に十分配慮する姿勢について




　※片面印刷、Ａ４用紙４枚以内（カラー可）、word、ppt等形式問わず。
提案書の作成に当たっては、図（表）の使用や提案する内容のポイントを装飾する等、
端的かつ分かり易く作成すること。
（様式７）
企画提案書２「実施体制について」

	

　以下の内容について、記載してください。

１業務を円滑に進める人員配置と体制の確保について
２欠員が生じた場合（退職・休暇等）の代替体制の確保について
３業務を安全に遂行させる方策について
４職員の育成・指導について（研修等の計画について）




　※片面印刷、Ａ４用紙４枚以内（カラー可）、word、ppt等形式問わず。
提案書の作成に当たっては、図（表）の使用や提案する内容のポイントを装飾する等、
端的かつ分かり易く作成すること。
（様式８）
企画提案書３「リスク管理（緊急対応）について」

	

　以下の内容について、記載してください。

　１緊急事態発生時の対応方針及び連絡体制について
２緊急事態発生時における他施設からの応援体制等について
３斎苑諸設備の故障・不具合発生時にかかる対応について




※片面印刷、Ａ４用紙４枚以内（カラー可）、word、ppt等形式問わず。
提案書の作成に当たっては、図（表）の使用や提案する内容のポイントを装飾する等、
端的かつ分かり易く作成すること。
（様式９）
企画提案書４「利用者対応について」

	

　以下の内容について、記載してください。

１利用者の要望・苦情への対応方針及び連絡体制について
２利用者の要望・苦情の未然防止や、改善につなげる体制について




※片面印刷、Ａ４用紙２枚以内（カラー可）、word、ppt等形式問わず。
提案書の作成に当たっては、図（表）の使用や提案する内容のポイントを装飾する等、
端的かつ分かり易く作成すること。
（様式10）

　　　　年　　月　　日
　（宛先）鈴鹿市長

　　　　　　　　　　　　　　　　　（見積者）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地
[bookmark: _GoBack]　　　　　　　　　　　　　　　　　　団体名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名

見　積　書

鈴鹿市斎苑関係業務委託事業者選定プロポーザルに下記の金額にて応募します。

記

業務名：鈴鹿市斎苑関係業務委託

	見積金額
（円）
	億
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	一







備考
１　インク又はボールペンで記入し、数字はアラビア数字を用いること。
２　見積金額は、3年間の総額で記入すること。（消費税及び地方消費税を除く。）
３　見積金額の訂正は認めない。
４　封筒に入れ、密封割印して提出すること。



（様式11）

　　年　　月　　日
　（宛先）鈴鹿市長

　　　　　　　　　　　　　　　　　（提出者）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　団体名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名

参加辞退届出書

鈴鹿市斎苑関係業務委託事業者選定プロポーザルについて、プロポーザル参加申込書を提出しましたが、下記の理由によりプロポーザル参加を辞退します。

記

１　辞退理由
	





