様式２
鈴鹿市消防団プロモーション動画制作及び広報チラシ作成業務委託
企画提案書（表紙）
令和　年　月　日

（宛先）　鈴鹿市長
（提案者）
所在地
名　称
代表者（職氏名）　　　　　　　　　　　　　　
標記業務の事業者選定プロポーザルに参加したいので、本書に関係書類を添えて提出します。
なお、企画提案に当たり、下記事項について、誓約します。

記

＜誓約事項＞
　鈴鹿市消防団プロモーション動画制作及び広報チラシ作成業務委託に係る事業者選定プロポーザル実施要領に記載の業務内容等（業務委託仕様書を含む。）をすべて承知した上で企画提案するものであること。

＜関係書類＞

１　企画提案書（内容）
２　経費見積書
３　過去３年程度の類似・関連業務実績内容
＜連絡先＞

	所属(部署名)
	

	担当者役職名
	

	担当者氏名
	

	電　話
	

	FAX
	

	E-mail
	


参考様式
鈴鹿市消防団プロモーション動画制作及び広報チラシ作成業務委託
企画提案書（内容）

提案者：　　　　　　　　　

１　業務の概要

（１）　物件名

「鈴鹿市消防団プロモーション動画制作及び広報チラシ作成業務委託」

（２）　履行期間
契約締結日から令和７年12月26日まで

（３）　事業費

　　　　　　　　　　　　　　円(消費税及び地方消費税を含む)

（４）　実施団体（機関）

※提案者の概要（名称、代表者、所在地、資本金、従業員数、業務内容等）を記載してください。

２　業務の内容

（１）　全体方針（基本方針、目的等）

（２）　業務の実施内容（実施内容、方法、年間スケジュール等）

（３）　業務実施体制(組織体制図)及び役割分担

　

	＜留意事項＞

○　上記２（１）については、①基本方針、②目的等をできる限り具体的に記載すること。

○　上記２（２）については、①実施内容、②方法、③年間スケジュール等をできる限り具体的に記載すること。

○　上記２（３）については、本業務を実施するための組織体制をできる限り具体的に記載すること。また、本業務遂行にあたる統括責任者以下の役割分担を分かりやすく記載すること。

○　業務の具体的な内容が把握できるように、図や表を用いる等、分かりやすく表現すること。

○　なお、記載にあたっては、Ａ４縦判・横書き・片面使用、文字サイズは12ポイント以上とすること。ただし、図表その他の関係で前記により難い場合はこの限りではない。
○　記載内容については、明瞭かつ具体的な記載とし、専門知識を有しない者に対する配慮をすること。また、専門用語、略語等に関しては、脚注により定義又は説明を付記するなど、分かりやすい記載とすること。


