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不登校対策委員会

生
徒
指
導

令和8年度　鈴鹿市立「新たな小学校」　校務分掌表 
教育課程・評価(指導要録）（教頭・教務） ※三部会の長と給食・図書は兼ねない。

年間計画・月計画・企画委員会（教頭）

授業時数（教頭・教務）

教育実習（教頭）（ 担当学年 ）

初任者研修推進委員会（校長・教頭・初任者指導教員・教務）※初任者研修が該当する場合

学級担任

  教  科
国語（　　　）　書写（　　　）　社会（　　　）　算数（　　　）　理科（　　　）　図工（　　　　）　家庭（　　　）
体育（　　　） 音楽（　　　）　道徳（　　　）　外国語活動（　　　　）　総合（　　　　）　　日本語指導（　　　　　）

教
務

教務 日課・校時表・補欠・支援員調整（教頭・教務）

◎教務主任
学校評価（校長・教頭・教務）

時間割・（教務・　　　・　　　・（特支担）　　　　）

体育的行事（　　　）

指
導

◇情報教育（　　　） 児童集会（　　　）　学校集会（専科：　　　） ※情報とICＴ【管理】は兼ねる

▼防災教育（　　　）　

＊キャリア教育（　　　）

環境教育（　　　）　※５年部から

児童会活動 代表委員会（　　　・　　　　）　　地区別児童会（　　　）　　委員会活動（　　　）　

特別活動 クラブ活動（　　　） 儀式的行事（教頭）（学年）             ファミリー活動（　　　）

学校行事・集会 学芸的行事（教頭）

図書館教育（　　　　・司書教諭：　　　）

健康教育（保健主事：　　　　）（養護教諭：　　　　）

保健安全（　　　　・養護：　　　　　)
教育相談<いじめ・人権・不登校・ハラスメント＞
             （特支Co.：　　　　　）（養護：　　　　）（人権：　　　　）（生指：　　　　）（ｽｸｰﾙｶｳﾝｾﾗｰ担当：　　　　）

食教育・給食指導（保健主事：　　　　）（養護：　　　　）（食教育担当：　　　　）

校
長

学
校
運
営
協
議
会

美化指導（　　　　）

交通安全（　　　　）
　

　　　　生徒指導
（生指担当：　　　）

▼防災＜避難訓練・引き渡し訓練等＞（教頭・　　　）
教
頭 防犯＜不審者侵入・連れ去り訓練等＞（教頭・養護：　　　）

補導（生指：　　　　）　　　　　　　＜メール配信.・警備システム（ｱﾙｿｯｸ）＞（教頭・生徒指導部担当者）

職
員
会

校区小中連携担当 校長・教頭・（各担当）（研:     ）（生:　　　）(人:　　　)(子:　　　)(特:　　　)

研
修

研修・人権

学校いじめ防止
対策推進会

特別支援校内委員会

教頭
予算委員会 （校長・教頭・事務）　※各学年･ﾌﾘｰ１

特支Co.

教務   学   務 学籍統計（教頭・事務）就学事務（教頭）児童名簿（生指：　　　）就学援助（事務）

研修
（研修主任）

鈴教研委員（　　　　）　支援ボランティア（　　　　）
あゆみ・評価（　　　　）　学調・みえSC（　　　　　）

企画 ◎研修主任
（　　　　） 人権

（◎人権主任：
）

特別支援教育コーディネーター（　　　　）　天栄中学校区連携事業（人権：　　　）
鈴同教委員（　　　　）　多文化共生教育担当・日本語教育コーディネーター（　　　）校長

教科書（【児童】事務・【教師】　　　）

スポ振（養護：　　　）

 経     理 一般会計<給与・旅費・市費>（事務）

部長 出席簿・要録（各担任・教頭）転出入・諸証明（教頭・事務）

養護  一般庶務 文書管理　(教頭・事務）    賞状（教頭）

(時間割) 調査統計（教頭・事務）

 管     理 施設<安全点検>（教頭・各担当）

▼防火（教頭・　　　）

★営繕（教頭･　　　）

備品（事務・各教科）  一般公用備品（事務）　★児童用机・椅子（　　　・　　　　）

☆ﾋﾞﾃﾞｵ･放送（情報：　　　）　　ICT担当(◇【管理】　　　･【研修】　　　）　☆HP担当（　　　）

特別会計 学校集金（　　　）　業者集金（教頭）　教育振興（教頭）　福祉（福祉委員会担当：　　　）
庶
務 図書（図書館担当：　　　　）　拾得物（　　　）

給食（喫食管理：　　　　，発注：教頭）　法定外控除（　　　）

学年会計　1年（　　　）　2年（　　　）　3年（　　　）　4年（　　　）　5年（　　　）　6年（　　　）
　　　　　　　特別支援学級（　　　）

社活（美化：　　　）　安全（交通：　　　）　体厚（体育：　　　）　広報（　　　）　交流（　　　）　研修（　　　　）

天栄中学校区ＰＴＡ連絡会（校長・教頭）　

学校再編準備委員会（校長・教頭・研修：　　・人権：　　　・生指：　　　）

天栄中校区地域支援本部実行委員会（校長・教頭）

学官連携（教頭・　　　）

学校運営協議会（校長）（会計：教頭）（職：　　　）

個人情報管理委員会（校長・教頭・事務・情報：　　　）

 福利厚生 公立学校共済会・互助会（事務）

けやき会　親睦会？（　　　・　　　　）

  渉    外 ＰＴＡ 顧問（校長）書記（ＰＴＡ）会計(教頭）

学校保健会（校長・教頭・保健主事：　　　・養護：　　　・学校医：　　・　　・　　）

健全育成協力者会議、地区補導連絡会（校長・生指補導担当：　　　）
旅費関係

体育施設開放委員会（校長）（会計・庶務：教頭） 給与
給与関係

民生児童委員会（校長・教頭・事務） 事務共同実施ＧＬ
福利厚生 共済互助会

【別表４】

部会担当

【別表１】地区別児童会担当

【別表２】委員会担当

【別表３】クラブ担当



令和８年度　鈴鹿市立「新たな小学校」校務分掌【別表１～４】

【別表１】地区別児童会担当

担当 教室 担当 教室

【別表2】委員会担当

担当 教室 担当 教室

【別表3】クラブ担当

担当 主な活動場所 担当 主な活動場所

【別表4】部会担当一覧

低学年 中学年 高学年

研修 ★ ★

人権 ★ ★ ★ ★

★ ★ ★生徒指導部 ★

6年
参加する学年部会

研修・
人権部

★

低学年 中学年 高学年 特支・養護・専科

1年 2年 3年 4年 5年

折り紙 ソフトバレー

サッカー 茶道

ソフトボール

クラブ名 クラブ名

卓球 読書・イラスト

囲碁・将棋・オセロ バドミントン

放送 給食

福祉・掲示 飼育・園芸

美化

体育 保健

地区名 地区名

委員会名 地区名

代表 図書


