
 個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 公共施設予約システム 

実施機関の名称 鈴鹿市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
文化スポーツ部 文化振興課 

個人情報ファイルの利用目的 公共施設予約管理業務を行うため。 

記録項目 

1 利用者ID、２ 地域区分、3 利用者区分、４ 割引・加算、 

５ 代表者名、６ 担当者名、７ 所属名、８ 役職名、９ 住所、 

10 連絡先、１１ FAX番号、12 申請番号、１３ 催事区分、 

１４ 使用施設、15 使用日時、１６ 使用内容、１７ 受付日時、 

１8 支払期限、19 減免、20 請求額、２１ 還付・充当額、 

２２ 収納状態 

記録範囲 

システム上で利用登録を行った者、団体の代表者、連絡先とし

て設定された者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）鈴鹿市総務部総務課 

（所在地）〒513-8701 三重県鈴鹿市神戸一丁目18番18号 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当す

るファイル □有 ☑無 

 

備考 

公共施設予約管理業務については、文化振興課、スポーツ課、

市街地整備課、産業政策課、農林水産課、防災危機管理課の

計6課、２６施設を対象とする。 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



 個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 図書館情報システム 

実施機関の名称 鈴鹿市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
文化スポーツ部 図書館 

個人情報ファイルの利用目的 図書館利用者(団体含む)への図書の貸出等、図書館サービスを行うため 

記録項目 

1利用者登録番号、2在住・在勤・在学区分、3氏名、4性別、5未成年者の保護者氏名、6住所、7生年月

日、8自宅電話番号、9携帯電話番号、10勤務先名称、11勤務先電話番号、12勤務先住所、13学校名、14

帰省先住所、15メールアドレス、16本人確認書類の種別、17受付場所、18登録日、19団体名、20構成員

数、21団体代表者住所、22団体代表者電話番号、23団体代表者氏名、24団体の目的、25団体の活動

内容、26申請者名、27申請者電話番号、28担当者氏名、29担当者電話番号、30利用者登録確認項目、

31書名(利用中・予約・リクエスト等含む)、32貸出日、33返却日、34予約日、35予約受取連絡方法 

記録範囲 図書館を利用する者(団体含む) 

記録情報の収集方法 図書館利用者(団体含む)による利用者登録票等の提出 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）鈴鹿市総務部総務課 

（所在地）〒513-8701 三重県鈴鹿市神戸一丁目18番18号 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当す

るファイル ☑有 □無 

 

備考 
 

作成日（最終修正日）：令和7年４月１日 

 


