
 個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 学校給食費徴収管理システム 

実施機関の名称 鈴鹿市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育委員会事務局 教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 学校給食費等の徴収をするため 

記録項目 

（学校給食費負担者） 

１住基宛名番号、２氏名、３カナ氏名、４生年月日、５郵便番号、

６住所、７電話番号、８特別送付先住所、９特別送付先電話番

号、１０学校給食費納入方法、１１金融機関名、１２支店名、１３口

座種別、１４口座番号、１５口座名義人カナ、１６ＤＶ等注意情報、

１７学校給食費納入状況、１８通知書等発行履歴、１９就学援助

受給情報、２０生活保護認定情報、２１公立幼稚園副食費負担

金受給情報、２２児童手当からの充当情報 

（園児、児童、生徒、教職員） 

２３住基宛名番号、２４氏名、２５カナ氏名、２６生年月日、２７学

校名、２８学年、２９学校、３０番号、３１勤務先、３２食物アレルギ

ー等情報（信教含む）、３３学校給食喫食日、３４学校給食停止

情報（長期欠席等）、３５転入・転出日、３６入学日、３７卒業日 

記録範囲 

学校給食費に係る届出書等を提出した者及び同届出等に係る

学校給食の喫食者（園児、児童、生徒、教職員） 

学校給食申込書、学校給食申込変更届、学校給食費減免申

請書、学校給食費口座振替依頼書・自動払込利用申込書兼廃

止届出書、学校給食食物アレルギー等届、学校給食食物アレル

ギー等変更届、学校給食停止・再開届、学校給食費還付請求

書、学校給食費一括納付誓約書、学校給食費分割納付誓約

書、児童手当に係る学校給食費及び保育料の支払に関する申

出書 

記録情報の収集方法 届出書等の提出 



要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）鈴鹿市総務部総務課 

（所在地）〒513-8701 三重県鈴鹿市神戸一丁目18番18号 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当す

るファイル ☑有 □無 

 

備考 
 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 



 個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 児童生徒アカウント情報ファイル 

実施機関の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
小中学校 

個人情報ファイルの利用目的 小中学校におけるICTを活用した教育活動に利用する 

記録項目 

１アカウント、２氏名、３学年、４組、５番号、６利用状況 

記録範囲 小中学校に在籍する児童生徒 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）鈴鹿市総務部総務課 

（所在地）〒513-8701 三重県鈴鹿市神戸一丁目18番18号 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当す

るファイル □有 ☑無 

 

備考 
 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 



 個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 学籍就学システム 

実施機関の名称 鈴鹿市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育委員会事務局 学校教育課 

個人情報ファイルの利用目的 鈴鹿市立小中学校への就学に関する事務を行うため 

記録項目 
1氏名、2性別、3生年月日、4年齢、5住所、6保護者氏名、7保

護者住所、8就学校、9識別番号 

記録範囲 児童生徒及び保護者 

記録情報の収集方法 児童生徒、保護者及び住民記録システム 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まれない 

記録情報の経常的提供先 他市町村教育委員会 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）鈴鹿市総務部総務課 

（所在地）〒513-8701 三重県鈴鹿市神戸一丁目18番18号 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当す

るファイル ☑有 □無 
 

備考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 

  



個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 学校健康診断事務関係 

実施機関の名称 鈴鹿市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育委員会事務局 学校教育課 

個人情報ファイルの利用目的 

児童生徒及び就学予定者の保健・安全管理に関する事務を行

うため 

記録項目 
1氏名、2性別、3生年月日、4保護者氏名、5保護者住所、6就

学（予定）校、7健診結果 

記録範囲 児童生徒、就学予定者及び保護者 

記録情報の収集方法 健康診断 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まれる 

記録情報の経常的提供先 他市町村教育委員会 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）鈴鹿市総務部総務課 

（所在地）〒513-8701 三重県鈴鹿市神戸一丁目18番18号 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

☑法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当す

るファイル □有 □無 
 

備考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 

 

 

 

 

 



個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称  校務支援システム内（児童・生徒名簿） 

実施機関の名称 鈴鹿市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
各小中学校 

個人情報ファイルの利用目的 児童生徒の、性別、生年月日、住所、行政区、保護者名の把握 

記録項目 1名前、２性別、3生年月日、4住所、5行政区、6保護者名  

記録範囲 児童生徒 

記録情報の収集方法 保護者が提出 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 各小中学校 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）鈴鹿市総務部総務課 

（所在地）〒513-8701 三重県鈴鹿市神戸一丁目18番18号 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当す

るファイル ☑有 □無 
 

備考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 

 

 

 

 

 

 



個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 校務支援システム内（健康診断） 

実施機関の名称 鈴鹿市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
各小中学校 

個人情報ファイルの利用目的 児童生徒の健康の保持増進を図るため 

記録項目 

1名前、２三測（身長・体重のみ）、3眼科、４耳鼻咽頭、5内科（脊

柱、胸郭、四肢、皮膚、その他の疾患、栄養状態）、5結核の有

無、６心臓、７尿、８歯科、９歯式、10その他（その他の疾病） 

記録範囲 児童生徒 

記録情報の収集方法 校医及び養護教諭 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 保護者 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）鈴鹿市総務部総務課 

（所在地）〒513-8701 三重県鈴鹿市神戸一丁目18番18号 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当す

るファイル ☑有 □無 
 

備考  

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 

 

 

 

 

 

 



 個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 就学援助システム 

実施機関の名称 鈴鹿市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育委員会事務局 学校教育課 

個人情報ファイルの利用目的 

経済的に困窮する世帯の児童生徒の保護者へ必要な支援を行

うため 

記録項目 
1氏名、2生年月日、3住所、4住宅形態、5世帯状況、 6世帯所

得額、7口座情報、8就学校、9識別番号、10認定区分 

記録範囲 児童生徒、保護者及び世帯員 

記録情報の収集方法 申請書、市民税課、保護課、こども政策課 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含まれない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）鈴鹿市総務部総務課 

（所在地）〒513-8701 三重県鈴鹿市神戸一丁目18番18号 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当す

るファイル ☑有 □無 
 

備考  

作成日（最終修正日）：令和７年４月１日 

 

 

 



 個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 教科用図書無償給与書類 

実施機関の名称 鈴鹿市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育指導課 

個人情報ファイルの利用目的 児童生徒への教科用図書配付 

記録項目 

１学校名、２学年、３組、４氏名 

記録範囲 該当児童生徒 

記録情報の収集方法 該当児童生徒在籍校からデータで収集 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）鈴鹿市総務部総務課 

（所在地）〒513-8701 三重県鈴鹿市神戸一丁目18番18号 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当す

るファイル ☑有 □無 

 

備考 
 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

  



 個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 指導要録システムファイル 

実施機関の名称 鈴鹿市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育指導課 鈴鹿市立小学校・中学校 

個人情報ファイルの利用目的 学年ごとの記録をとおして児童の指導に役立てる 

記録項目 

様式１ 学籍の記録 

１、児童生徒の氏名、２住所、３生年月日、４保護者の氏名、４住

所、５入学卒業年月日、６学年ごとの校長氏名、７学級担任氏名 

様式２ 指導に関する記録 

１各教科の学習の記録、２特別活動の記録、３行動の記録、４総

合的な学習の時間の記録、５特別の教科道徳の記録 

記録範囲 児童生徒 

記録情報の収集方法 

就学通知書、家庭連絡票、学習記録、行動記録、特別活動等記

録、表彰等記録、出席簿 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）鈴鹿市総務部総務課 

（所在地）〒513-8701 三重県鈴鹿市神戸一丁目18番18号 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当す

るファイル ☑有 □無 

 

備考 
 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 

  



 個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 出席簿システムファイル 

実施機関の名称 鈴鹿市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育指導課 鈴鹿市立小学校・中学校 

個人情報ファイルの利用目的 学級ごとの出席状況の記録・把握 

記録項目 

１学年、２組、３出席番号、４氏名、２月日、３曜日、４出席日等の

合計、５入転学者数、６担任氏名 

記録範囲 児童生徒 

記録情報の収集方法 日々の出席状況を記録 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）鈴鹿市総務部総務課 

（所在地）〒513-8701 三重県鈴鹿市神戸一丁目18番18号 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当す

るファイル ☑有 □無 

 

備考 
 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 

  



個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 通知表システムファイル 

実施機関の名称 鈴鹿市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 
教育指導課 鈴鹿市立小学校・中学校 

個人情報ファイルの利用目的 

教育課程における学習と行動の記録をとおして児童生徒の指

導に役立てる 

記録項目 

１学校名、２学年、３組、４出席番号、５氏名、６学校長氏名、７担

任氏名、８各教科の学習の記録、９特別の教科道徳の記録、１０

総合的な学習の記録、１１特別活動の記録、１２出欠の記録、１３

通信欄 

記録範囲 児童生徒 

記録情報の収集方法 

就学通知書、家庭連絡票、学習記録、行動記録、特別活動等記

録、表彰等記録、出席簿 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及

び所在地 

（名 称）鈴鹿市総務部総務課 

（所在地）〒513-8701 三重県鈴鹿市神戸一丁目18番18号 

訂正及び利用停止に関する他の法令

の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第60条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第21条第７項に該当す

るファイル ☑有 □無 

 

備考 
 

作成日（最終修正日）：令和５年４月１日 

 


