
少額物品の見積合わせにのみ参加を希望される方へのご案内 

 

電子入札システムで利用者登録をするための IC カードを持っていない方で，入札への参加

は希望せず，少額物品の見積合わせにのみ参加を希望する方は，ＩＤ・パスワードを使用し

て見積合わせに参加することが出来ます。ID・パスワードでの見積参加を希望する場合は，

このご案内を読んで少額物品の見積合わせへの参加準備を行ってください。（すでに IC カ

ードで利用者登録が完了している方はこの手続きは不要です。利用者登録済の ICカードで

参加可能です。） 

 

１．注意事項                                

・ID・パスワードは，少額物品の見積合わせへ参加する場合のみ使用可能であり，入札に参

加することはできません。 

・IC カードを使用する場合と比べて，この ID・パスワードでの参加はセキュリティ上の危

険性が高くなります。パスワードは厳重に管理し，引き続き ICカードでの利用者登録を検

討してください。 

 

２．ID・パスワードで参加できる対象案件                   

入札情報システムに，入札方法「随意契約（少額）」資格の種類「物品」落札方式「オープ

ンカウンタ」として掲載する案件 

 

３．少額物品の見積合わせ案件に参加するまでの流れ              

（１）パソコン・インターネット回線の準備，パソコンの設定 

（詳しくは鈴鹿市ホームページ/事業所向け案内/入札・契約情報/鈴鹿市電子入札システム

の利用者登録内に掲載しています入札参加者ポータルサイト 「ID/パスワード認証のため

の利用準備マニュアル」をご覧ください。） 

（２）ID・パスワードの取得 

（３）取得した ID・パスワードで電子入札の利用者登録をする 

（鈴鹿市ホームページ/事業所向け案内/入札・契約情報/鈴鹿市電子入札システムの利用者

登録内にあります鈴鹿市電子入札システム（物品・役務）へアクセスし，利用者登録を行っ

てください。利用者登録の流れについては上記「ID/パスワード認証のための利用準備マニ

ュアル」の中に操作マニュアルがありますのでご覧ください。） 

 

４．ID・パスワード取得に関する注意事項                   

（１）ID について 

IC カードで利用者登録する際の利用者登録番号と同じ番号です。鈴鹿市ホームページ



/事業所向け案内/入札・契約情報/物件に関するお知らせ内「電子入札システム 利用者登

録番号一覧（物品・役務）」に添付してありますファイルで検索してください。 

（２）パスワードについて 

「鈴鹿市電子入札システムパスワード設定申請書」に希望する任意のパスワードを記載

し，鈴鹿市契約検査課へ提出してください。この申請書の様式は鈴鹿市ホームページ/事業

所向け案内/入札・契約情報/物件に関するお知らせ/電子入札関係書類 に掲載してありま

すので，ダウンロードして使用してください。 

提出方法 郵送または直接持参 

提出先  〒513-8701 三重県鈴鹿市神戸一丁目 18 番 18 号 鈴鹿市総務部契約検査課 

（市役所本館 10 階） 

（３）鈴鹿市電子入札システムパスワード設定申請書の記入に関する注意事項 

・申請者は，鈴鹿市入札参加資格者名簿に登録されている代表者又は受任者となります。 

・パスワードは，８文字以上で設定し，アルファベット大文字，アルファベット小文字，

アラビア数字の３種類を必ず使用してください。 

・手書き・ワープロ打ちのどちらでも結構ですが，大文字，小文字の O（オー），数字の

０（ゼロ）など，類似の文字を判別するためにも，可能な限りワープロ打ちで作成してくだ

さい。 

・手書きの場合は楷書ではっきりと，インク又はボールペンで記入し，パスワードの読み

も記入してください。表記が不明確な場合，パスワードが正しく設定できない恐れがありま

す。 

また，パスワードの控えはお渡ししませんので，パスワードを忘れないように提出前に控

えを取っておいてください。 

 

設定したパスワードの電子入札システムへの反映について 

「鈴鹿市電子入札システムパスワード設定申請書」で設定したパスワードが電子入札シス

テムへ登録されるまでに日数がかかります。電子入札システムへの登録が完了しましたら，

鈴鹿市入札参加資格者名簿に登録されています FAX 番号（受任者がいる場合は受任者の

FAX 番号）へ登録完了のお知らせを送付しますので，届きましたら，ID と設定したパスワ

ードで利用者登録の手続きをお願いします。なお，設定後に，再度任意のパスワードに変更

することも可能です。変更方法は「ID/パスワード認証のための利用準備マニュアル」の中

の操作マニュアルをご覧ください。 

 

５．パスワードを忘れた場合                        

パスワードを忘れてしまった場合でも，市からパスワードを教えることはできません。再度

「鈴鹿市電子入札システムパスワード設定申請書」を提出し，パスワードを設定し直してく

ださい。 


