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システムの操作手順
（指名競争入札）
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指名競争入札フロー
鈴鹿市 入札参加者

入札書受信確認通知の確認

⑤入札書受付票の受信入札書受付票の発行
（入札書提出日時・入力くじ番号・確定くじ番号・
確定くじ番号計算式の表示）

⑥入札締切通知書の受信入札締切通知書の発行
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入札予定・仕様書等の公開

③入札予定・仕様書等の確認（入札情報システム）
※仕様書等のダウンロードは、ＩＣカードによる認証が必要

①電子入札システムにログイン

開札

②指名通知書の受信

⑦落札者決定通知書の受信落札者決定通知書の発行（全社）

入札結果の公開 ⑧入札結果の確認（入札情報システム）

④入札書の提出（くじ番号入力・内訳書を添付）
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電子入札システム（機能の選択） フロー①

物品、役務のリンクをクリックします。

※注意：電子入札システムを利用するためには先に利用者登録をする必要があります。
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電子入札システム（機能の選択） フロー①

電子入札システムのリンクをクリックします。
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電子入札システム（システムの選択） フロー①

電子入札システムのリンクをクリックします。

ICカードのPIN番号を入力してOKボタンをク
リックします。

※ＩＣカードリーダを接続し、ＩＣカードが挿入されている必要があります。
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指名競争入札の操作
（調達案件の検索 １／２）

フロー②

最初に、入札を執行する
部局を選択します。

総務部

上下水道局
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指名競争入札の操作
（調達案件の検索）

フロー②

検索ボタンをクリックします。
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指名競争入札の操作
（調達案件一覧の表示）

フロー②

表示ボタンをクリックします。

ここでは、指名通知書の確認を行います。
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指名競争入札の操作
（通知書一覧の表示）

フロー②

発注者が発行した通知書の種類に応じて、この一覧画面に欄が増えます。

参照したい通知書について、
通知書名をクリックします。
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指名競争入札の操作
（指名通知書の表示）

フロー②

指名通知書が表示されました。
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入札情報システムの表示

鈴鹿市ホームページのリンクより入札情報システムを表示します。

フロー③
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入札予定の検索（入札情報システム） フロー③

入札予定ボタンをクリックします。

検索条件を指定して、検索ボタンをクリックします。

一覧から、確認したい案件の表示ボタンをク
リックします。
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入札予定の表示（入札情報システム） フロー③

案件の詳細が確認できます。画面下部に添付ファイル（仕様書等）が表示されている
場合、ダウンロードボタンをクリックするとファイルが取得できます。



14

入札予定の表示（入札情報システム） フロー③

「認証有無」に○が付いている文書は、上記のようにＩＣカードを利用した認証が必
要になります。電子入札が利用できる端末にて、ダウンロードしてください。

ICカードのPIN番号を入力してOKボタンをク
リックします。
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指名競争入札の操作 （電子入札システム）
（調達案件一覧の表示）

フロー④

入札書提出ボタンをクリックします。

入札書の提出期間内に入札書を提出します。

調達案件一覧ボタンを
クリックします。
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指名競争入札の操作 （電子入札システム）
（入札書内容の登録 １／２）

フロー④

金額と、
くじ番号を入力します。

内訳書を添付します。
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指名競争入札の操作 （電子入札システム）
（入札書内容の登録 ２／２）

フロー④

提出内容確認ボタンをクリックします。

下にスクロール

してください。
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指名競争入札の操作 （電子入札システム）
（入札書内容の確認 １／４）

フロー④

注意：特に入札金額について入力の誤りがないか再度確認してください。
提出以降は入札書の内容確認、差し替えはできません。



19

指名競争入札の操作 （電子入札システム）
（入札書内容の確認 ２／４）

フロー④

入札書提出ボタンをクリックします。
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指名競争入札の操作 （電子入札システム）
（入札書内容の確認 ３／４）

フロー④

注意：パソコンの性能によって、提出処理に時間がかかることがあります（１～２
分）。

ＯＫボタンをクリックします。
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指名競争入札の操作 （電子入札システム）
（入札書内容の確認 ４／４）

フロー④

入札書が正常に送信されると、この画面が表示されます。
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指名競争入札の操作 （電子入札システム）
（調達案件一覧の表示）

フロー⑤以降

入札書提出以降、発注者が発行する通知書は調達案件一覧画面から確認します。
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指名競争入札の操作 （電子入札システム）
（通知書一覧の表示）

フロー⑤以降

参照したい通知書について、
通知書名をクリックします。

発注者が発行した通知書の種類に応じて、この一覧画面に欄が増えます。
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指名競争入札の操作 （電子入札システム）
（入札書受付票の表示）

フロー⑤
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指名競争入札の操作 （電子入札システム）
（入札締切通知書の表示）

フロー⑥
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指名競争入札の操作 （電子入札システム）
（落札者決定通知書の表示）

フロー⑦
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入札結果の検索（入札情報システム） フロー⑧

入札結果ボタンをクリックします。

検索条件を指定して、検索ボタンをクリックします。

一覧から、確認したい案件の表示ボタンをク
リックします。
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入札結果の表示（入札情報システム） フロー⑧

入札結果の詳細が確認できます。



 システムの利用時間

午前８時～午後８時（電子入札システム）

午前６時～午後１１時（入札情報システム）

※土日、祝日および年末年始

（１２月２９日～１月３日）を除きます。
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利用者登録やシステムの操作方法が分からないときは？

電子入札コールセンターへ

電話：０５７０－０１１－３１１

（受付時間→平日の９時～１８時）

※年末年始（１２月２９日～１月３日）、土日、祝日を除く。

操作方法がわからないときは、パソコンの画面

を表示させながら、問い合わせましょう。

・ ＩＣカードに関する内容については、各認証局までお問い合わせ下さい。
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